ELBLASKA
ORRIESTRA KAMERALNA

£2-300 ELBLAG, Stary Rvnek 22 Zalgcznik
REGON 280245793 NiP 573 .3-92-856 do Zarzadzenia Nri4/ 2020
Dyrektora EOK

z dnia 42020 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro
w Elblaskiej Orkiestrze Kameralnej

§ 1.

1. Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowe]j nieprzekraczajacej
w skali jednego roku budzetowego réwnowartosci kwoty 30.000 euro, zwany dalej
.Regulaminem”, jest jednolitym dokumentem majgcym zastosowanie do zamowien
publicznych udzielanych na ustugi, dostawy i roboty budowlane w Elblaskiej Orkiestrze
Kameralne;j.

2. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia stosuje si¢ przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 grudnia 2019 roku w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych. Zmiana w/w
kursu, na podstawie ktérego nalezy obliczy¢ wartodé zamdwienia, nie powoduje zmiany
Regulaminu w tym zakresie.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

4. Podstawa obliczenia tacznej wartosci zamdwieni tego samego rodzaju, ktérych zamierza
sie udzieli¢ w ciggu roku budzetowego, sg $rodki przewidziane do wydatkowania
zabezpieczone w planie finansowym.

5. W przypadku zaméwien publicznych o wartodci szacunkowej przekraczajacej
roéwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowiazku stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych lub
niniejszego Regulaminu.

§ 2.

1. Na kazdy rok budzetowy sporzadzany jest ,,Plan zamoéwien publicznych” na podstawie
zamdOwien tego samego rodzaju tj. grupowanych dostaw lub uslug zbieznych w
przedmiocie zamoéwienia co do zakresu lub charakteru (wzor planu stanowi Zalacznik nr 1
do Regulaminu). '

2. ZamoOwienia nieprzewidywalne, ktérych konieczno$¢ udzielenia pojawi si¢ juz po
udzieleniu zamoOwien publicznych tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktory
sporzadzony zostal Plan zamowien publicznych, powinny by¢ traktowane jako
zamOwienia odrebne, ktorych warto$¢ nalezy ustala¢ wlasciwie do ich zakresu.

§ 3.

Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujacym
uktadzie:

1) zamowienia tego samego rodzaju o wartosci do 10.000 zt netto wiacznie,

2) zamdbwienia tego samego rodzaju o wartosci powyzej 10.000 zt netto do 30.000 euro.



§ 4.

Uzasadnienie zastosowania wylaczenia z zastosowania niniejszego Regulaminu nalezy
zawrze¢ w opisie faktury dotyczacej danego zamdwienia publicznego. Regulaminu nie stosuje
sie:

1) w przypadku zamowien ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja koncertow, w tym umoéw z artystami —
wykonawcami, niezaleznie od formy prawno-organizacyjnej prowadzonej przez nich
dziatalnosci, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu instytucji kultury w $rodki
trwate przeznaczone do biezacej obstugi jej dzialalnosci,

2) w przypadku zamoéwienia tego samego rodzaju o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
10.000 zt,

3) w przypadku zakupu artykutdéw codziennego uzytku; artykuldéw spozywczych,
wiazanek okoliczno$ciowych, érodkéw czystosci oraz drobnych materiatéw i narzedzi
do remontéw biezacych,

4) w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zamodwienia
publicznego, jego udzielenie mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy,

5) w przypadku wystgpienia niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych,
wymagajacych natychmiastowej interwencji,

6) w przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, nie
prowadzacymi dziatalnosci gospodarcze;j,

7) w przypadku zawierania umow cywilnoprawnych dotyczacych produkeji, koprodukceji
lub emisji materialow w prasie, radio, telewizji oraz w mediach elektronicznych,
w zakresie dziatan promocyjnych,

8) w przypadku ustug pocztowych.

§ 5.

1. Dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 10.000 zt do 30.000 euro przeprowadza
si¢ rozeznanie rynku.

2. Procedur¢ udzielenia zamowienia publicznego, rozpoczyna wniosek pracownika,
zatwierdzony przez Dyrektora EOK w oparciu o srodki zabezpieczone w planie
finansowym (wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu).

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone, pisemnie (listownie / faxem) droga
elektroniczng lub zamieszczone na stronie internetowej w formie pliku do pobrania (wzor
formularza rozeznania rynku stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

4. Zaprasza si¢ do skiadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 3 wykonawcdow.

5. Po otrzymaniu ofert sporzgdza si¢ protokdt z przeprowadzonego rozeznania rynku (wzor
protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

6. W przypadku telefonicznego rozeznania rynku, pracownik prowadzacy procedure
sporzgdza notatke stuzbows z jej przebiegu (wzoér notki stanowi Zalgcznik nr 5 do
Regulaminu).

7. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty. Udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor EOK.

8. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejszg oferte biorac pod
uwage cene lub cene i inne kryteria wyboru oferty.

9. Z wybranym Wykonawcg zawiera si¢ umow¢ lub sporzadza sig zlecenie w formie
pisemne;j.



§ 6.

. Wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nastgpuje w takim
terminie aby wydatki publiczne byly dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkéw shuzacych
osiagnigciu zalozonych celow,

2) w sposOb umozliwiajgey terminowa realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesdniej zaciggnietych zobowigzan.

. Czynnos$ci w ramach toczacych si¢ postgpowan nalezy prowadzi¢ w sposdb zapewniajacy
poszanowanie zasad bezstronnosci, obiektywizmu i starannosci. '
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Zalagcznik nr 1 do Regulaminu

udzielania zam6wien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Plan zamo6wien publicznych
tego samego rodzaju
na......... rok

L.p. Rodzaj zaméwienia Wartos¢ Uwagi
zamowienia
w zl netto
(data i podpis Dyrektora EOK)

p.f DYREKTOR




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zam6wien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro

Znak sprawy: ............

.........................................................

(wnioskodawca)

WNIOSEK
o dokonanie zaméwienia publicznego na ustugi / dostawy / roboty budowlanej*
o wartosci powyzej 10.000 zt do 30.000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

..........................................................................................................................................................

2. Termin realiZacji ZAMOWIEIIIA ....everrveiririirees s ereereseerienisreeessessesessensesassassessesseseresssesesssssssssssessens
3. Wartos¢ zamOwienia ........cocvverreeerreneeeenreenenne zl netto, ustalona na podstawie

4. Nazwisko i imig¢ osoby ktora ustalita warto$é zamowienia
5. Data ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA ....ecvevvevreereriiiniriereiieerisesese s e saeseeesssseseesee s e e e aenes
6. Na realizacje zamowienia zabezpieczono srodki finansowe w planie finansowym.

7. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

......................................................

(imie i nazwisko, podpis)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(data i podpis Dyrektora EOK)

*niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro

Znak sprawy: ............
Formularz rozeznania rynku

Wypetnia Zamawiajacy:

1. Elblaska Orkiestra Kameralna zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz przestac listownie / faxem lub
droga elektroniczna, w terminie do dnia ............
3. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonaweami: .....cecevecceenivieceenneeniniessinnens €l i

5. Kryteria wyboru oferty (niepotrzebne skreslic):

- termin realizacji ZAMOWIBNIA: ....viicv it r e s s sn s s r e rae s nnesame e snnaereesras
o = o] | L
- iNNE iStOtNE lEMENTY ZAMOWIBNIA: 1iiiiiiiiiiiiii e e esebb e e e s s isbbsee s babaeessenssbasesiste

Wypeinia Wykonawca:

Tresé oferty:

1. Nazwa 1 adres WYKONAWCY: .o.veiiiiiiiriieiiiiriiiriieeie et siesstesasesseessesassssesssesseessseseesseessesasesssenssensss
Ursoba do RODTARIY s s i oo A AT iy s sva B emR

3. Nr rachunku bankoWe@O: ....c.coueieiiiiciiieciie e rere e e e s e s rs e s re e e eaae e esnaeseessaeeseneaens

4. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CENE NEO: veveieieieicieirecrenn zl, podatek VAT .... % w wysokoSci: ......ceevee... zt

geng bIutlo: vl zt

5. Kryteria wyboru oferty (proponowane przez Wykonawcg):

- termin realiZacii ZAMOWIETIIA ...cviveerier s vveeieesreesieesreeeiae e s e ssreeesaaesaeesseeeeaeraeensseeneeensesraenases
= OKI®S GWATANCTI: 1vevverrreriiieesiiseeiiieerteeruee st esseessaesaeesaeesaeeses s e essaasesseassantaassesseeseanssnsssessesssennsasns
- inne istotne elementy ZAMOWICIIAL .....ccvciveeeieeerirrereieeereesaeeriees s essreeseessseeesseesseessnessssessseeesseens

6. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego.
7. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

....................................................................

(data i podpis Wykonawcy)




Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych

o wartoS$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartoSci kwoty 30.000 euro

Protokél
z rozeznania rynku
(zamowienia o wartosci powyzej 10.000 zt do 30.000 euro)

1. Rozeznanie rynku przeprowadzono w celu udzielenia zamowienia na:ula

......................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. W dniu ........... zaproszono do udziahu w postgpowaniu nize] wymienionych
wykonawcow:

L.p. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Sposob poinformowania

Wykonawcy (tel., pisemnie:

listownie / faxem, drogg el.,
plik do pobrania)

3. Witerminie dodnia. c.amiissie ssiisa zlozono nastgpujgce oferty:

L.p. |[Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy |Cena netto |Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................

(data, i podpis pracownika)

(data i podpis Dyrektora EOK)

*niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 5 do Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Znak sprawy ............
......... (m1 ercowosc data) S
"""""" (wnioskodawca)
Notatka sluzbowa z telefonicznego rozeznania rynku
= AOLYCZY SPIAWY: oottiiteitenent et et et ettt e ee e n e et e n e e e eeananenens

~SPOTESAZOTA WO 1o oo comvnnmie svaamsins 576, omamanan: 509 SRS TouiEwne 759 SFm s i
SEREEE 000 e e s R e e 4 S S S s S A

- opis przeprowadzonych czynnosci:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(imig i nazwisko, podpis)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(data i podpis Dyrektora EOK)

*niepoftrzebne skreslic

P.-o..DYREKTOR

Elblaski¢j Rrkiestry Kareralnej
I




